Zakladni Skola Zamoravi, Kromériz, prispévkova organizace

y vy

Vnitrni fad skolni druziny

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici
— vnitini fad $kolni druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi€e. Prokazatelné
seznameni rodi€t s timto fadem provedou vychovatelky na zacatku Skolniho roku,
nejpozdéji vSak na prvnich tfidnich schizkach..

I. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

a) Pro zaky skoly ptfihlasené K pravidelné dochéazce poskytuje druzina zajmovou
¢innost, odpocinek, rekreaci, otevienou nabidku spontannich ¢innosti a ¢asteéné
také ptipravu na vyucovani.

b) Pro neptihlaSené zaky Skoly poskytuje druzina na zddost rodi¢i dohled v dobé
poledni prestavky pied odpolednim vyucovanim.

¢) Ranni druzinu mohou navstévovat i déti nepfihlaSené do odpoledni druziny, a
to za predpokladu, Ze budou respektovat jeji program.

d) Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.

2. Provoz $kolni druziny

a) Provozni doba SD je stejna kazdy pracovni den v tydnu:
- ranni druzina: pond¢li a stieda: 6.20 — 8.50 hodin

utery, ¢tvrtek, patek: 6.20 —8.00 hodin



- odpoledni druzina: denn¢ 10.45 — 16.30 hodin, nastup déti probiha
dle koncii  vyucovani jednotlivych tfid.

b) O piipadnych zménach tykajicich se prodlouzeného ¢&i zkraceného provozu SD
jsou rodi¢e informovani piredem, a to jednak pisemné, dale pak informaci na
nasténce ve vestibulu u druziny a na webovych strankach skoly.

¢) Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti v SD probihaji podle spole¢ného
ro¢niho planu a podle mésicnich plani jednotlivych oddéleni.

d) Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

e) K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly podle potieby vyuZivat
vSechny prostory Skoly, tj. obé klubovny, uvolnéné ttidy, télocvi¢nu, pocitacovou
uc¢ebnu, vytvarnou dilnu, chodby, Skolni hiisté, zahradu 1 sklenik.

f) Nekteré zajmové Cinnosti se konaji 1 mimo budovu Skoly. Rodi¢e jsou o tomto
v€as informovani na nasténce ve vestibulu, na webovych strankdch skoly a
Vv nestandardnich pfipadech (vylet mimo mésto, navrat po provozni dob¢ druziny)i
pisemné. Toto se netyka béznych vychdzek patticich automaticky k volno¢asovym
aktivitam a navrat z nichz je do 15-ti hodin.

g) Pocet oddéleni: 4.

h) Pocet déti v oddéleni: na jednoho pedagogického pracovnika je nejvyse 30.
Limit pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zdka v provozu
odd¢leni. Maximalni pocet ticastnikii zafazenych do nasi SD celkem je 120.

ch) Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou nepravidelné uéastnit i Zaci,
ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Jde o jejich
konkrétni domluvu na konkrétni akci s vychovatelkou. Druzina miize vykonavat
¢innost pro ucastniky, ptipadné jejich rodice i ve dnech pracovniho volna.

i) Skola ma pravo pouzivat fotografie a videa z akci v mistnim tisku, na
nasténkach, prezentacnich panelech na vefejnosti piistupnych mistech (napf.
knihovna) a webovych strankach skoly.

3. Pravidla chovani uc¢astniku pri ¢innostech SD

a) Ucastnici se idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho ¥adu SD a
Skolniho tadu.

b) Bez védomi vychovatelky G¢astnik neopousti oddéleni SD.

c) Doba pobytu v SD se #idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.



d) Na ob&d jsou Gcastnici odvadéni v doprovodu vychovatelek SD, v ptipadd
pozdrzeni se ve vyucovaci hoding i ucitelem.

e) Osobni véci ma kazdy ucastnik oznaceny ptijmenim. Piipadnou ztratu ¢i zaménu
hlasi ucastnik nebo zakonny zéastupce ihned vychovatelce.

f) K hram, hra¢kam, knihdm atd. se i€astnici chovaji ohleduplné a Setrn€. UmysIné
posSkozeni nebo znic¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

g) Bez vé€domi vychovatelky nepouzivd ucastnik mobilni telefon, nefotografuje
cinnost, sebe ani ostatni ucastniky.

h) Pfi pobytu v ranni druzin€ se ucastnik zbytecné nezdrzuje v Satndch ani na
chodbéch. Dba pokynii vychovatelky.

ch) Do hodnoceni a klasifikace chovani zakia se zapoditavaji i projevy chovani v
¢innostech SD - i zde plati ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

i) Pokud ucastnik soustavné narusuje &innosti SD, opakované poru$uje vnitini ¥ad
SD a skolni fad, mize byt z rozhodnuti feditele Skoly z dochazky do SD vyloucen.

II. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU SD

1) Prava uéastniki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera je zaloZena na
Ctytech zdkladnich principech:

* Pravo na preziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zékladnich potieb
ditéte. (Maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostiedi, na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici
jejich ve€ku, jakoz i na svobodnou ucast v fizenych zajmovych c¢innostech.
Odpoledne maji travit v klidné, pohodové a ptatelské atmosféte. )

* Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj vcetné prava na vzdélani, volny
Cas a na Svobodu mysleni a vyznani. (Pravo zajistuje Ucast na vychovnych,
vzdélavacich, z&jmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych Skolni
druzinou.)

* Pravo na ochranu - chrani pred nésilim, vS§emi druhy zneuzivéani a zanedbavéani,
jakoukoli formou diskriminace i proti zasahim do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti. ZaruCuje svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani,
nabozZenstvi, pravo na odpocinek a dodrZovani zdkladnich psychohygienickych
podminek.

e Pravo na ucast - davd moZnost vyjadrfit svlij nazor ve vSech zalezitostech, které
se ho tykaji. ( Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych
zalezitosti jejich vychovy a vzdé€lavani, sdé€lit svllj nazor, a to ptiméfenou formou,



ktera neodporuje zasadam sluSnosti. Pfitom jejich vyjadifeni musi byt vénovana
pozornost odpovidajici véku a stupni vyvoje).

2. Povinnosti uéastniku

a) Dodrzovat vnitini ¥ad SD, ptedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni.

b) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a vnitinim fadem SD, dbat pokynti provoznich pracovnikti, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

¢) Své chovani a jednani v SD a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzdkti, zaméstnancii Skoly a lidi, se kterymi
piijdou do styku.

d) Zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlen¢ ohlasit
vychovatelce SD v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo.

e) Chodit do SD podle udaji na zapisnim listku a wlastnit se &innosti
organizovanych skolni druZinou.

f) Zachazet s vybavenim SD $etrné, udrzovat své misto i ostatni prostory v &istots a
potadku, chrénit majetek pted poskozenim.

g) Prezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi. Pred
odchodem ze Skoly davat své preziivky do své tasky ¢i pytliku, a to na sviij vésak
V Satné.

h) Béhem vychazky a pobytu venku mit své obleceni a aktovky ulozené v Satné.
Cenné véci si brat s sebou. Za mobilni telefony (jejichZ pouzivani je Skolnim fadem
i vnitinim ¥adem SD oSetieno) a p¥inesené hracky SD neruéi. P¥i odchodu ze SD se
obouvat v Satné. Obleceni, ksiltovky, pfeztivky, teplaky apod./ mit podepsané.

ch) Chovat se ve SD tak, aby nebyli ohroZeni spoluzaci ani vyuéujici. Pfi zavazném
a opakovaném porusovani vnitiniho fadu SD muize rozhodnutim feditele Skoly dojit

Kk vylou¢eni ucastnika.

3. Ucastnici nesméji

a) Nosit do SD cenné véci, penize nechavat odlozené v odévu ani v aktovkach.

b) Nosit do SD ptedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost déti nebo jinych osob.



¢) Pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelky a nahravané
osoby.

d) Pied ukonéenim pobytu ve SD svévolng, bez védomi vychovatelky, opoustét
Skolu a Skolni areal.

e) Pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili. Hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky jednoho
ditéte vici jinému ditéti nebo dospélému se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a maze dojit k vyloudeni ze SD.

f) V prostorach SD a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD ucastnici nesméji
pozivat alkoholické népoje, koufit, vyrabét, distribuovat, ptechovavat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Nesmé&ji se dostavit do SD nebo
na akci potadanou SD pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni
tohoto zakazu je vzdy zavaznym poruSenim vnitfniho fadu SD a muiZe dojit k
vylougeni ze SD.

g) Jestlize ucastnik hrubym zpiisobem porusuje vnitini fad SD nebo nezaplati
prispévek na pobyt ve SD, bude s rodiCi zahdjeno jednani. Pokud nedojde v
dohodnuté dob¢ k odstranéni nedostatkt, bude ukoncena jeho dochéazka do SD.

III. PRAVA A POVINNOSTI RODICU A PRAVIDLA O VZAJEMNYCH
VZTAZICH RODICU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

a) Do SD rodice piihlasuji své dité odevzdanim ¥adné vyplnéného zapisniho listku.
Tam na zadni strané vyplni dobu pobytu ditéte ve SD. Odchod ze SD v jinou dobu,
nez je uvedena na zapisnim listku, je mozny pouze pii piedlozeni pisemné
omluvenky opatiené¢ datem, hodinou odchodu a informaci, zda jde dit¢ samo nebo
v doprovodu. Omluvenka je podepsana rodi¢em.

b) Pro vychovatelku je zdvazny odchod uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
vCas a vzdy pisemné ozndmit.

c) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad
nemoci svého ditéte a na piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni a na pravidelné
uzivané léky.

d) V dobé¢ ¢innosti vychovatelky s détmi rodice zbyteéné do kluboven nevstupuji,
respektuji probihajici program. V ptipadé potieby vyhledaji vychovatelku mimo
jeji pracovni program s détmi.

e) Pfi vyzvednuti ditdte ze SD pouZiji rodi¢e zvonek ve vestibulu pred SD. Do
Saten ani kluboven zbyte¢né¢ nevstupuji. Vedou své déti k samostatnosti.



f) Platba na pobyt ve SD je stanovena na 140,- K& mési¢éné. Uplata probihé predem,
a to bezhotovostnim pfevodem anebo slozenkou. Nejpozdéji na 1. tfidni schizce je
dan rodicim variabilni symbol ditéte, platny pro pravé probihajici Skolni rok. Zda
uplata probiha kazdy mésic ¢i jednordzovou splatkou je véci rodict.

g) Na drobné vydaje SD (barvy, papiry, potfeby na vyrobu darki, drobné odmény
apod. ) slouzi prispévek ve vysi 50,- K¢ roéné na jedno druzinové dité. Tento se
plati v pribéhu mésice zati pi. vychovatelce.

h) Veskeré pfipominky k praci SD vyfizuje konkrétni vychovatelka v oddéleni,
vedouci vychovatelka nebo feditel §koly.

ch) Pokud dit¢ zGstane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavola
rodi¢iim. Po domluvé s rodi¢i pockd s ditétem ve Skole, dokud si ho rodice
nevyzvednou. V piipadé, ze nesezene rodice, vola Policii CR.

i) Odhlasit dit¢ ze SD je mozné pouze pisemnou formou, a to K poslednimu dni
V meésici..

IV. DOCHAZKA DO SKOLNI DRUZINY

a) Budova $koly je zpfistupnéna uéastnikim k dochazce do &innosti SD v rannim
provozu od 6.20 do 7.20 hod..

b) V odpolednim provozu jdou G&astnici do SD dle rozvrhu vyu¢ovacich hodin. Od
vyucujiciho ucitele je prebira vychovatelka dle predem mezi nimi dohodnutych
pravidel, tak aby déti vzdy byly pod pedagogickym dozorem.

¢) Bez pisemné omluvy od rodiéti je Gicast piihlasenych déti v SD povinna.

d) Nepiitomnost i¢astnika v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve §kole (postup
dle skolniho fadu). Pokud je zék vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce
tuto skute€nost tfidni ucitel.

e) Uvolnéni z denni &innosti SD je mozné na zakladé pisemného sdéleni zakonného
zastupce nebo osobnim vyzvednutim ucastnika. Pokud rodice vyzvedavaji dité
Vv $atné ¢i jinych prostorach, musi jeho odchod nahlasit vychovatelce. Omluva (bez
doprovodu) je pisemna.

f) Rezim vyzvedavani ucastnika z &innosti SD - po ukonéeni vyucovani a déle od
15.00 do 16.30 hod. Odchod je stanoven z divodu nenarusovani planovanych
¢innosti v dob¢é do 15.00 hodin.



V. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI
a) Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikli pii Cinnostech zajistuje kazda
vychovatelka ve svém odd€leni metodicky spravnym a pladnovitym vybérem
¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

b) Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahléasi vedeni Skoly.

¢) Ucastnik hlasi vychovatelce bezodkladné kazdy uraz. Vychovatelka zvazi situaci
- oSetfi sama, zavola rodice, event. Iékatskou pomoc, zapiSe traz do knihy urazi.

d) Uastnik je povinen okam?zit& hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii innostech.

e) B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodi rodice
do vnitinich prostor Skolni druziny. Individualni pohovory mohou probihat na
zéklad¢ osobni domluvy. Pedagogicti zaméstnanci SD 1 Gc¢astnici SD se dale fidi ve

svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi Skolniho fadu.

f) Pitny rezim zajiituji vychovatelky SD priibéznou kontrolou a dopliiovanim lahvi
vodou.

g) Pii nepfitomnosti vychovatelky je mozné dle domluvy spojit odd¢leni.
Vychovatelka daného oddéleni ptizpusobi Cinnost poctu déti. S touto situaci je
vZdy obeznameno vedeni skoly.

VI. DOKUMENTACE VEDENA V ODDELENI SKOLNI DRUZINY

a) Zapisni listek (plnici funkci ptihlasky) pro ucastniky, kteti jsou piihlaSeni k
pravidelné dochézce.

b) Prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné ranni druziny (tfidni kniha).
c) Roc¢ni plan.

d) M¢sicni plany.

e) Piehled prace SD jako podklad pro roéni vyroéni zpravu.

Poznamka. V textu ,,rodi¢e* = rodi¢e nebo jimi povéiené osoby na zapisnim listku
nebo pisemné omluvence, ,,SD* = Skolni druzina.

Mgr. Ivana Uherkova

reditel Skoly






