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28. Vnitrni rad Skolni druziny

C.j.: Spisovy / skartacni znak 466 /2025 A.l. AS

Vydala: Mgr. Ivana Uherkovd, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

I. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

a) Pro zaky Skoly ptihlaSené k pravidelné dochdzce poskytuje druZzina zdjmovou
¢innost, odpocinek, otevienou nabidku spontannich ¢innosti a ¢astecné také ptipravu

na vyucovani.

b) Pro nepiihlaSené zaky Skoly poskytuje druzina na pisemnou zadost rodi¢t dohled
v dobé¢ poledni prestavky pred odpolednim vyucovanim.

c) Druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani.
2. Provoz Skolni druziny
a) Provozni doba SD je stejna kazdy pracovni den v tydnu.
Ranni druzina: 6.15 — 8.00 hodin
Odpoledni druzina: denné 10.45 — 16.15 hodin,
(néstup déti probiha dle konct vyuc€ovani jednotlivych ttid)
b) O piipadnych zménach tykajicich se prodlouzeného ¢&i zkraceného provozu SD jsou
rodi¢e informovani pfedem, a to jednak pisemné, dale pak informaci na nésténce ve

vestibulu u druziny a na webovych strankéch skoly.

¢) Vychovné vzdélavaci prace a dal§i innosti v SD probihaji podle spoleéného
ro¢niho planu a podle mési¢nich plant jednotlivych oddéleni.

d) Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

e) K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly podle potieby vyuZivat
vSechny prostory Skoly, tj. ob¢ herny, u¢ebny cislo 37, 45, 47 a 48 plnici po vyucovani




ucel kluboven, dal$i uvolnéné ucebny, télocvicnu, pocitaCovou ucebnu, vytvarnou
dilnu, chodby, Skolni hii§té a Skolni zahradu.

f) Nékteré zajmové ¢innosti se konaji 1 mimo budovu Skoly. Rodice jsou o tomto v¢as
informovani na nasténce ve vestibulu, na webovych strankach Skoly a
v nestandardnich piipadech (vylet mimo meésto, navrat po provozni dob¢ druziny) i
pisemnég. Toto se netyka neplacenych akci a béZnych vychazek patticich automaticky
k volnocasovym aktivitdm, kdy navrat do Skoly je do 15-ti hodin.

g) Skolni druzina m4 &ty¥i oddéleni.

h) Limit pro maximalni podet déti ve viech oddélenich SD je dle hygienickych
ptedpisti dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zdka v provozu oddéleni.

ch) Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou nepravidelnd ucastnit i zaci, kteii
nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Jde o jejich konkrétni domluvu
na konkrétni akci s vychovatelkou.

i) Skola ma pravo pouzivat fotografie a videa z akci v mistnim tisku, na nasténkach,
prezenta¢nich panelech na vefejnosti pfistupnych mistech (napf. knihovna) a
webovych strankéch Skoly.

3. Pravidla chovani icastniki pri ¢innostech SD

a) Ucastnici se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho
radu.

b) Bez védomi vychovatelky Gi¢astnik neopousti oddéleni SD.

c¢) Doba pobytu tcastnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku, zmény ¢i
omluvenky jsou sdéleny zdkonnymi zastupci pouze pisemnou formou.

d) Na obé&d jsou ulastnici odvadéni v doprovodu vychovatelek SD, v ptipads
pozdrzeni se ve vyucovaci hoding i ucitelem.

e) Osobni véci ma kazdy ucastnik oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu
hlasi t€astnik nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce.

f) K hram, hrackam, kniham atd. se ucastnici chovaji ohleduplné a Setrn¢. Umyslné
poskozeni nebo zni€eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

g) Bez védomi vychovatelky nepouzivd ucastnik mobilni telefon, nefotografuje
¢innost, sebe ani ostatni Gcastniky.

h) Pii pobytu vranni druziné se ucastnik zbytecné nezdrzuje v Satnach ani na
chodbach. Dba pokynti vychovatelky.



ch) Do hodnoceni a klasifikace chovani zakl se zapocitavaji 1 projevy chovani v
¢innostech SD, 1 zde plati ustanoveni vyhlaSky o zékladni Skole.

i) Pokud ucastnik soustavng narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD
a Skolni fad, mize byt z rozhodnuti feditelky Skoly z dochazky do SD vyloucen.

II. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU SD

1) Prava uéastnika_vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera je zaloZena na &tyfech
zéakladnich principech:

* Pravo na preziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.
(Maji pravo na zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi, na odpocinek, hru a oddechové €innosti odpovidajici jejich veku,
jakoZ 1 na svobodnou tcast v fizenych zdjmovych ¢innostech. Odpoledne maji travit v
klidné, pohodové a ptatelské atmosféte. )

* Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj vcetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mySleni a vyznani. (Pravo =zajiStuje uUcast na vychovnych,
vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajiStovanych Skolni druzinou.)

* Pravo na ochranu - chrani pfed nésilim, vSemi druhy zneuZivani a zanedbavani,
jakoukoli formou diskriminace i proti zasahtim do soukromého Zivota a posSkozovani
povésti a cti. Zaru€uje svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, pravo
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

* Pravo na ucast - ddva moznost vyjadiit svilj ndzor ve vSech zélezitostech, které se
ho tykaji. ( Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti
jejich vychovy a vzdélavani, sdé€lit sviij nazor, a to piiméfenou formou, ktera
neodporuje zasaddm sluSnosti. Pfitom jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost
odpovidajici v€éku a stupni vyvoje).

2. Povinnosti uc¢astniku

a) DodrZovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiZ byli sezndmeni.

b) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem SD, dbat pokyni provoznich pracovnikt, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

c¢) Své chovani a jednani v SD a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzdkili, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi
piijdou do styku.



d) Zjisti-li ztratu ¢1 poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit
vychovatelce SD v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

e) Chodit do SD podle idajii na zapisnim listku a uéastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou.

f) Zachazet s vybavenim SD $etrné, udrzovat své misto i ostatni prostory v &istoté a
poradku, chranit majetek pred poSkozenim.

g) Prezouvat se a prezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi. Pied
odchodem ze Skoly davat své ptezlivky do své tasky ¢i pytliku, a to na svilij véSak
v Satné.

h) Béhem vychazky a pobytu venku mit své obleceni a aktovky ulozené v Satné.
Cenné véci si brat s sebou. Za mobilni telefony (jejichZ pouZzivani je skolnim fadem i
vnitinim fadem SD oSetieno) a piinesené hracky SD neruéi. Pii odchodu ze SD se
obouvat v Satng. Oblecenti, kSiltovky, preziivky, teplaky apod./ mit podepsané.

ch) Chovat se ve SD tak, aby nebyli ohrozeni spoluzaci ani vyucujici. Pfi zdvazném a
opakovaném porusSovani vnitiniho fadu SD muze rozhodnutim feditele Skoly dojit
k vylouceni ucastnika.

3. Udastnici nesméji
a) Nosit do SD cenné véci, penize nechavat odlozené v odévu ani v aktovkach.

b) Nosit do SD predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost déti nebo jinych osob.

c) Pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelky a nahravané
osoby.

d) Pied ukondenim pobytu ve SD svévolng, bez védomi vychovatelky, opoustét skolu
a Skolni areal.

e) Pouzivat mezi sebou a vic¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nésili. Hrubé slovni a iimysIné psychické a fyzické tutoky jednoho ditéte
vici jinému ditéti nebo dospélému se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a miiZe dojit k vyloudeni ze SD.

f) V prostorach SD a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD widastnici nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, S§ifit, propagovat a
uzivat omamné psychotropni latky. Nesméji se dostavit do SD nebo na akci potadanou
SD pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zékazu je vzdy
zavaznym porusenim vnitiniho fadu SD a miize dojit k vylou¢eni ze SD.



g) Jestlize ucastnik hrubym zpisobem porusuje vnitini ¥4d SD nebo nezaplati
prispévek na pobyt ve SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté
dob¢ k odstranéni nedostatkii, bude ukoncena jeho dochazka do SD.

III. PRAVA A POVINNOSTI RODICU A PRAVIDLA O VZAJEMNYCH
VZTAZICH RODICU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

a) Do SD rodiée piihlasuji své ditd odevzdanim fadné vyplnéného zapisniho listku.
Tam na zadni stran& vyplni dobu pobytu ditéte ve SD. Odchod ze SD v jinou dobu, nez
je uvedena na zapisnim listku, je mozny pouze pii predlozeni pisemné omluvenky
opatiené datem, hodinou odchodu a informaci, zda jde dité¢ samo nebo v doprovodu.
Omluvenka je podepsand rodicem.

b) Pro vychovatelku je zavazny odchod uvedeny v zdpisnim listku. Zmény je nutné
vc€as a vzdy pisemné oznamit.

¢) Rodice jsou povinni nahlésit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad nemoci
svého ditéte a na piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni a na pravidelné uzivané
1éky.

d) V dobé cinnosti vychovatelky s détmi rodi¢e zbyte¢né¢ do kluboven nevstupuji,
respektuji probihajici program. V ptipad¢ potieby vyhledaji vychovatelku mimo jeji
pracovni program s détmi.

e) Pfi vyzvednuti ditéte ze SD pouziji rodi¢e zvonek ve vestibulu ped SD. Do 3aten
ani kluboven zbyte¢né€ nevstupuji. Vedou své déti k samostatnosti.

f) Uplatu za zajmové vzdélavani stanovuje Ziizovatel — Mésto Kromé&iiz. Je stanovena
ve vysi 350,- K& mésiéné. Stanovend Castka se hradi bezhotovostné na Ucet Skoly
jednorazoveé nebo ve dvou pololetnich splatkdch. Nejpozdé€ji na 1. tfidni schizce je
dan rodictim variabilni symbol ditéte, platny pro pravé probihajici Skolni rok. Dlivodné
uplné anebo castecné odpusténi uplaty v priabéhu Skolniho roku je v kompetenci
feditelky Skoly.

g) V pfipad¢ neuhrazeni uplaty za zajmové vzdélavani v fadné stanoveném terminu
bude od nasledujiciho mésice dochézka zaka do Skolni druziny ukoncena.

h) Veskeré piipominky k praci SD vyfizuje konkrétni vychovatelka v oddélent,
vedouci vychovatelka nebo feditelka §koly.

ch) Odhlasit dit&¢ ze SD je mozné pouze pisemnou formou, a to k poslednimu dni
v mésici.



IV. DOCHAZKA DO SKOLNI DRUZINY

a) Budova $koly je zpiistupnéna ucastnikim k dochdzce do ¢innosti SD v rannim
provozu od 6.15 do 7.25 hod.

b) V odpolednim provozu jdou tcastnici do SD dle rozvrhu vyu¢ovacich hodin. Od
vyuCujiciho ucitele je piebird vychovatelka dle predem mezi nimi dohodnutych
pravidel, tak aby déti vzdy byly pod pedagogickym dozorem.

¢) Bez pisemné omluvy od rodi¢ je ucast piihlasenych déti v SD povinna.

d) Nepiitomnost Giastnika v SD je omluvena nepiitomnosti zaka ve $kole (postup dle
Skolniho tadu). Pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto
skute¢nost tiidni ucitel.

e) Uvolnéni z denni &innosti SD je mozné na zékladé pisemného sdéleni zdkonného
zéastupce nebo osobnim vyzvednutim ucastnika. Pokud rodice vyzvedavaji dité v Satné
¢i jinych prostordch, musi jeho odchod nahlasit vychovatelce. Omluva (bez
doprovodu) je pisemna.

f) Rezim vyzvedavani téastnika z &innosti SD: po ukondeni vyudovani, ve 13 hod. a
dale od 15.00 do 16.15 hod. Casy odchodii jsou stanoveny z divodu nenaruSovani
planovanych ¢innosti v dobé do 15.00 hodin.

g) Pokud nebude dité¢ vyzvednuto ze SD do 16. 15 hod., vychovatelka kontaktuje
zékonné zastupce, ptipadné Policii CR.

V. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

a) Bezpecnost a ochranu zdravi tcastnikli pti ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka
ve svém odd¢leni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

b) Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

c¢) Ucastnik je povinen hlasit vychovatelce bezodkladné kazdy traz vznikly pii
¢innostech Skolni druziny. Pedagogicky pracovnik postupuje pii feSeni urazu dle
pravidel stanovenych vedenim skoly.

d) B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodii rodi¢e do
vnitinich prostor $kolni druziny. Individualni pohovory mohou probihat na zakladé
osobni domluvy. Pedagogiéti zaméstnanci SD i ucastnici SD se dale fidi ve svém
chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi §kolniho tadu.



f) Pitny rezim zajidt'uji vychovatelky SD priib&Znou kontrolou a dopliiovanim lahvi
vodou.

g) Pii nepfitomnosti vychovatelky je mozné dle domluvy spojit oddé¢leni.

Vychovatelka daného odd¢leni piizpisobi Cinnost poctu déti. S touto situaci je vzdy
obeznameno vedeni Skoly.

VI. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO
ZARIZENI ZE STRANY ZAKU

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i majetku osob je

vvvvv

b) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce nebo v kancelafi Skoly.
¢) Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.
VII. DOKUMENTACE VEDENA V ODDELENI SKOLNI DRUZINY

a) Zapisni listek (plnici funkci ptfihlaSky) pro ucCastniky, ktefi jsou piihlaSeni k
pravidelné dochazce.

b) Piehled vychovné vzdelavaci prace, véetné ranni druziny (tfidni kniha)
c¢) Plan Cinnosti Skolni druziny
d) Piehled prace SD jako podklad pro roéni vyroéni zpravu

Poznamka. V textu ,,rodi¢e” = rodi¢e nebo jimi povéfené osoby na zapisnim listku
nebo pisemné omluvence, ,,SD* = §kolni druzina.

VIII. ZAVERECNA USTANOVENI

a) Vnitini ¥4d SD byl projednan na pedagogické radé dne 25.8.2025

Jana StaSova, DiS. Mgr. Ivana Uherkova

vedouci vychovatelka reditelka Skoly



