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28. Vnitini rad Skolni druziny

Cj.: Spisovy / skartacni znak 402 /2026 A.1./AS
Vydala: Megr. Ivana Uherkov4, feditelka skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2026

Zm¢ény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto piedpisu.

I. Uvodni ustanoveni

1. Skolni druzina (dale jen ,,druzina®) je $kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani.
Jeji Cinnost se fidi zejména Skolskym zakonem, vyhlaskou o zdjmovém
vzdélavani, Skolnim vzdélavacim programem druZziny, timto vnitinim fadem a
dal$imi vnitinimi ptedpisy Skoly.

2. Vnitini fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti G¢astniki a jejich
zakonnych zastupctl, pravidla vzajemnych vztahli se zaméstnanci, provoz a
vnitini rezim druZiny, podminky bezpec¢nosti a ochrany zdravi a podminky
zachazeni s majetkem.

3. Pro tcely tohoto fadu se ti€astnikem rozumi Zak nebo dité piijaté k Cinnosti
druziny. Zakonnym zastupcem se rozumi zakonny zastupce ucastnika;
povétfenou osobou osoba uvedena zakonnym zastupcem v ptihlasce nebo v
jiném pisemném sdéleni Skole.

I1. Cinnost, organizace a provoz druZiny

1. DruZina poskytuje zajmové vzdélavani, zeyména pravidelnou zajmovou,
vychovnou, rekreacni a vzdélavaci ¢innost, odpocinkové ¢innosti, pfipravu na
vyucovani a otevienou nabidku spontannich ¢innosti.

2. Cinnost druziny je uréena prednostné zakéim prvniho stupné& zakladni §koly
ptihlaSenym k pravidelné denni dochézce. Za podminek stanovenych pravnimi
ptedpisy se mohou tcastnit i dalsi déti a Zaci.

3. DruZina vykondva ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani i o S8kolnich
prazdninach. Reditelka miiZe po projednani se ziizovatelem ¢innost druZiny v
dobé Skolnich prazdnin pterusit; informaci o pferuSeni provozu, ptipadné o
moznosti vzdélavani v jiné druzing, Skola zvefejni na vhodném vetejné
pristupném misté a zpisobem umoziujicim dalkovy ptistup.

4. Druzina ma étyti oddéleni. Ugastnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do
oddéleni. Oddéleni se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastnikil; soucasné nesmi
byt ptekrocen nejvyssi povoleny pocet Castnikli zapsany ve Skolském rejstiiku
ani kapacitni a bezpecnostni moznosti vyuzivanych prostor.

5. Provozni doba je:




ranni druzina: 6.15-8.00 hodin,

odpoledni druzina: 10.45-16.15 hodin.

Ranni vstup do budovy skoly je umoznén od 6.15 do 7.25 hodin. Nastup do
odpoledni druziny navazuje na skonceni vyucovani jednotlivych tfid.

Provozni dobu muze feditelka upravit podle mistnich podminek. O mimotadné
zméné nebo omezeni provozu Skola zdkonné zastupce v¢as informuje
prostiednictvim informacéniho systému Skoly, na webovych strankach skoly
nebo jinym obvyklym zpiisobem.

Vychovné vzdélavaci ¢innost probiha podle ro¢niho planu druziny a plant
jednotlivych oddéleni. Zakladni organiza¢ni jednotkou pldnovani je zpravidla
60 minut.

Pro Cinnost druZiny Ize vyuzivat zejména herny, uréené ucebny, télocvicnu,
pocitaCovou ucebnu, vytvarnou dilnu, chodby, Skolni hiiste, Skolni zahradu a
dalsi prostory $koly uréené vedenim $koly. Cinnost mize probihat téZ mimo
budovu skoly.

O planovanych akcich mimo obvyklé prostory Skoly jsou zdkonni zastupci
pfedem informovani ptfiméfenym zplsobem. Bézné vychazky a pobyt venku v
ramci denniho programu se oznamuji prostfednictvim planu ¢innosti oddé€leni.

10. Cinnosti pileZitostné povahy a oteviené nabidky spontannich ¢innosti se

mohou Ucastnit také zaci nebo déti, kteti nebyli pfijati k pravidelné denni
dochdazce, za podminek stanovenych skolou.

III. Prijimani, prihlasovani, dochazka a ukonceni ucasti

1.

Podminkou piijeti k pravidelné denni dochazce je pisemna ptihlaSka. Jeji
soucasti je pisemné sdéleni zakonného zastupce o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu ucastnika z druziny.

O pfijeti rozhoduje feditelka podle danych kritérii a kapacity druziny. Hlavnim
kritériem je v€k ucastnikli. Pfednostné jsou pfijati zaci nejmladsi, dale
sourozenci na Skole. Pfihlaska je podkladem pro vedeni Skolni matriky
Skolského zatizeni.

Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢ného odkladu ozndmit zmény udaju
podstatnych pro poskytovani zajmového vzdélavani a bezpecnost ucastnika,
zejména zmeény kontaktnich udajl, zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizi a
dalSich zavaznych skute¢nosti.

Ugastnik dochazi do druziny v rozsahu uvedeném v ptihlasce. Neptitomnost se
omlouvé zpisobem stanovenym $kolnim fadem nebo pisemnym sdélenim
zédkonného zastupce vychovatelce.

Zménu pravidelného rozsahu dochdzky, zptisobu odchodu nebo osoby
opravnéné ucastnika vyzvednout oznami zdkonny zastupce predem pisemné.
Komunikace se zdkonnymi zastupci, véetné omlouvani nepfitomnosti, Zadosti o
jednordzovou zménu odchodu a piedavani dalSich sdéleni, probiha
prostfednictvim denicku zéka. Telefonicka zprava sama o sob& nenahrazuje
pisemné sdéleni v denicku, neurci-li feditelka pro konkrétni situace jiny
ovéfitelny postup.



6. Odchod ucastnika v jinou dobu, nez je uvedena v ptihlasce, nebo samostatny
odchod je mozny pouze na zaklad¢ predchoziho pisemného sdéleni zdkonného
zéastupce v deniCku zaka s uvedenim data, ¢asu odchodu a zptisobu odchodu. Za
ucastnika, ktery na zaklad¢ takového sdéleni odchazi samostatné, druzina po
jeho odchodu neodpovida.

7. Vyzvedavani ucastnikl probiha bezprostfedné po obéd¢, zpravidla ve 13.00
hodin, a dale od 15.00 do 16.15 hodin. V dobé od 13.00 do 15.00 hodin
ucastniky nelze vyzvedavat, protoZe v oddéleni probiha hlavni vychovné
vzdélavaci ¢innost; vyjimku lze z vaznych divodu piedem individualné
dohodnout s vychovatelkou.

8. Zakonny zastupce muZe ucast v druziné€ ukoncit pisemnym oznamenim
dorucenym Skole; €ast kon¢i dnem uvedenym v oznameni, nejdiive vSak dnem
jeho doruceni, neni-li se Skolou dohodnuto jinak.

9. Pfi poruseni tohoto fadu vychovatelka ucastnika na poruseni upozorni a zdznam
o poruseni pravidel sd€li zdkonnému zastupci prostrednictvim denicku Zaka
nebo jinym prokazatelnym zpiisobem. Po tfetim zaznamenaném poruseni
pravidel nésleduje jednéani se zakonnym zéstupcem. Nedojde-li ani poté ke
zlepSeni chovani ucastnika, mtze feditelka po predchozim prokazatelném
upozornéni zdkonného zastupce a po umoznéni véc projednat ucast v druziné
ukongit. Ugast mize feditelka ukonéit také p¥i zavazném poruseni tohoto Fadu,
dlouhodobé neomluvené netcasti nebo opakovaném neuhrazeni Uplaty. Tim
neni dot€ena moznost pouziti vychovnych opatieni podle Skolského zékona v
ptipadech a za podminek, které tento zdkon stanovi.

10. Neni-li t€astnik vyzvednut do konce provozni doby, vychovatelka se pokusi
bezodkladné kontaktovat zdkonné zastupce a osoby opravnéné k vyzvednuti.
Nelze-1i péci o ucastnika zajistit ani poté, Skola postupuje s ohledem na nejlepsi
zajem ditéte ve spolupréci s pfisluSnymi organy; je-li to nezbytné, kontaktuje
Policii Ceské republiky nebo organ socialné-pravni ochrany déti.

IV. Prava a povinnosti u¢astniki
1. Prava ucastnika
Ucastnik ma pravo zejména:

a) ucastnit se z4jmoveého vzdélavani a Skolskych sluzeb v rozsahu, v némz byl pfijat,
b) na respektovani své osobnosti, diistojnosti, soukromi a na rovné zachazeni,

¢) na bezpecné prostiedi a ochranu pied fyzickym i psychickym nasilim, diskriminaci,
nepratelstvim, Sikanou a jinymi projevy rizikového chovani,

d) na odpocinek, hru a pfiméfeny prostor pro spontanni ¢innost,

e) vyjadrit pfiméfenym a sluSnym zplisobem sviij nazor k zalezitostem, které se ho
tykaji; jeho nézoru je vénovana pozornost odpovidajici v€ku a stupni vyvoje,

f) na informace a pfimétenou poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se jeho
zajmoveého vzdelavani,

g) pozadat vychovatelku nebo jiného zaméstnance Skoly o pomoc, je-li ohroZeno jeho
zdravi, bezpeci nebo jeho prava.



2. Povinnosti ucastnikli
Ucastnik je povinen zejména:

a) fadn€ dochazet do druziny v piihlaSeném rozsahu a dodrZovat tento fad, Skolni fad a
pokyny k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
timto fadem,

c) chovat se ohleduplné a s respektem k ostatnim ucastniktim, zaméstnanciim skoly a
dalSim osobam,

d) bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni, budovu Skoly ani Skolni areal,

e) neprodlené oznamit vychovatelce uraz, zdravotni obtiZe, ztratu nebo poSkozeni véci
a jinou skute¢nost, ktera miize ohrozit zdravi nebo bezpecnost osob,

f) Setrné zachézet s vybavenim druziny a Skoly, udrzovat potfddek a chranit majetek
pted poskozenim,

g) mit vhodné oble€eni a obuv pro pobyt uvniti 1 venku; osobni véci si vhodné oznacit.

3. Zékazy
Ucastniklim je zakazano zejména:

a) prinaset véci, které nesouviseji s ¢innosti druziny a mohou ohrozit zdravi,
bezpecnost nebo mravni vyvoj osob,

b) pfinaset, uzivat, nabizet, zprosttedkovavat, ptechovavat, distribuovat nebo
propagovat alkohol, tabdkové a nikotinové vyrobky, nikotinové sacky, elektronické
cigarety, omamné a psychotropni latky a jiné navykové latky; zakazano je rovnéz
dostavit se do druziny nebo na akci pod jejich vlivem,

¢) pouzivat vulgarni, poniZujici, diskrimina¢ni nebo nendvistné projevy, dopoustét se
fyzického ¢i psychického nésili, Sikany nebo kyberSikany,

d) potizovat nebo zvetejnovat zvukové, obrazové nebo audiovizualni zdznamy jinych
osob bez jejich svoleni a bez souhlasu vychovatelky,

e) svévolné opoustét druzinu, budovu skoly nebo Skolni areél pied ukoncenim pobytu.

4. Elektronicka zafizeni

1. Pouzivani mobilnich telefonti, chytrych hodinek a jinych elektronickych
zafizeni ucastniky je pfi ¢innostech druziny bez souhlasu vychovatelky
zakazano; zatizeni musi byt uloZzeno tak, aby nenaruSovalo ¢innost ani
neohroZovalo bezpecnost. V naléhavych ptipadech 1ze kontaktovat zakonného
zastupce prostiednictvim vychovatelky.

2. Omezeni se nepouzije v nezbytném rozsahu, vyzaduje-li pouziti zatizeni
zdravotni stav Ucastnika.

3. Skola neodpovida za cennosti nebo elektronicka zafizeni piinesena v rozporu s
pokyny Skoly, s vyjimkou ptipadi, kdy odpovédnost Skoly vyplyva z pravnich
ptedpisi.

V. Prava a povinnosti zakonnych zastupci a pravidla vzajemnych vztahu



1. Zakonny zastupce ma pravo zejména:

a) na informace o prib&hu zdjmového vzdélavani svého ditéte,

b) vyjadfovat se k podstatnym zaleZitostem tykajicim se zdjmového vzdélavani ditéte,
¢) na pfiméfenou poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani ditéte,

d) projednat s vychovatelkou, vedouci vychovatelkou nebo feditelkou Skoly podnéty a
pfipominky k ¢innosti druZiny.

2. Zakonny zéstupce je povinen zejména:

a) zajistit fadnou dochazku tcastnika v piihlaSeném rozsahu a v€as omlouvat jeho
nepfitomnost,

b) oznamovat §kole zmény dajii podstatnych pro pritbéh zajmového vzdélavani nebo
bezpec€nost Gcastnika, véetné zmén kontaktnich udajl, zdravotni zplsobilosti a
zdravotnich obtizi,

¢) na vyzvani feditelky se osobn¢ zucastnit projednéni zavaznych otazek tykajicich se
z4jmového vzdélavani ucastnika,

d) pfedavat a vyzvedavat Gicastnika v ¢asech a zplisobem stanovenym timto fadem,

e) respektovat pokyny zaméstnancii Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
timto fadem,

f) uhradit aplatu za zdjmové vzdélavani ve stanovené vysi a splatnosti,

g) zajistit, aby ucastnik mél vhodné obleceni, obuv a vybaveni s ohledem na
planovanou ¢innost a pocasi.

3. Piipfedavani a vyzvedavani Gcastnikli zakonni zastupci nevstupuji bez
souhlasu zaméstnance Skoly do prostor uréenych pro ¢innost druziny; tim neni
dotéena moznost individualni konzultace po ptedchozi dohodé.

4. Zakladnim komunika¢nim prostiedkem mezi druZzinou a zakonnymi zastupci je
denicek zéka. Zakonny zéstupce jej pravidelné kontroluje a bere na védomi
zéapisy vychovatelky. Prostfednictvim denic¢ku se ptfedavaji zejména
omluvenky, Zadosti o jednordzovou zménu odchodu, upozornéni na poruseni
pravidel a dalsi sdéleni. Zavazné zalezitosti se projednévaji osobné nebo jinym
prokazatelnym zptisobem.

VI. Uplata za zajmové vzdélavani

1. Vysi Uplaty za zdjmové vzdélavani ve Skolni druziné stanovi zfizovatel. Pro
Skolni rok 2026/2027 €ini Gplata podle aktudlniho rozhodnuti ziizovatele —
350,- K¢ mésicné.

2. Uplata se hradi bezhotovostné na uéet skoly, jednorazové nebo ve splatkach,
podle pokynt Skoly. Splatnost stanovi feditelka tak, aby byla Gplata uhrazena
nejpozdéji pred ukoncenim tcasti v dané ¢innosti.

3. Reditelka miize platu snizit nebo od tiplaty osvobodit za podminek
stanovenych pravnimi ptedpisy, zejména pokud tcastnik nebo jeho zdkonny
zéastupce prokdze, ze je ptijemcem davky statni socialni pomoci se slozkou na
zivobyti nebo ¢lenem domécnosti tohoto ptijemce, pokud tcastnikovi nebo jeho



zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispeévku na péci, anebo jde-li o tastnika
v péstounské péci s narokem na piispévek na thradu potieb ditéte. Reditelka
muze déle uplatu snizit nebo ucastnika osvobodit, je-1i ¢lenem domécnosti,
které se poskytuje davka statni socialni pomoci se slozkou bonus na dité.
Zakonny zastupce potirebné skute¢nosti prokaze reditelce.

4. Je-li v kalendainim mésici provoz druziny omezen nebo pieruSen po dobu delsi
nez 5 dnd, uplata se Gcastnikovi pomérng sniZi. Skola informuje zakonné
zéastupce o vysi snizené uplaty vhodnym zptsobem.

VII. Bezpecnost, ochrana zdravi a ochrana pred rizikovym chovanim

1. Skola zaji§tuje bezpe¢nost a ochranu zdravi u¢astniki pii zajmovém vzdélavani
a ¢innostech s nim pfimo souvisejicich. Pfihlizi pfitom k jejich zadkladnim
fyziologickym potifebam a vytvaii podminky pro zdravy vyvoj a ptedchazeni
rizikovému chovani.

2. Ugastnici jsou na zacatku $kolniho roku a podle potieby v pribéhu roku
prokazatelné seznamovani s pravidly bezpec¢nosti, ochranou zdravi, pozarni
ochranou a pravidly bezpe¢ného pohybu v prostorach skoly i mimo né¢.

3. Kazdy uraz nebo zdravotni obtiZe ucastnik bezodkladn€ ozndmi vychovatelce.
Zameéstnanec Skoly poskytne nezbytnou prvni pomoc, zajisti dalsi postup a
provede zaznam podle pravnich piedpist a vnitinich postupt skoly.

4. Pti ¢innostech mimo aredl Skoly, na vychazkach, vyletech a dalSich akcich
zajistuji pedagogicti pracovnici dohled a postupuji podle pravidel bezpecnosti
odpovidajicich charakteru ¢innosti, mistu a véku ucastnikd.

5. Druzina uplatiiuje preventivni opatieni proti vS§em formam rizikového chovani,
diskriminace, neptatelstvi a nasili. Kazdé podezieni na Sikanu, nésili nebo jiné
ohrozeni tcastnik neprodlené oznami vychovatelce nebo jinému zaméstnanci
Skoly.

6. Pfineptitomnosti vychovatelky Ize po organizacnim zajisténi a pii dodrZeni
bezpecnostnich, kapacitnich a personalnich podminek oddéleni doCasné spojit;
o postupu rozhoduje vedeni skoly.

7. Pitny reZim je zajiSt'ovan v souladu s provoznimi podminkami $koly; ucastnici
mohou pouzivat vlastni vhodné oznacené nadoby na piti.

VIII. Zachazeni s majetkem

1. Ugastnik je povinen $etrné zachazet s majetkem 3koly, druziny, jejim
vybavenim a s majetkem jinych osob. Poskozeni nebo ztratu bezodkladné
oznami vychovatelce.

2. Zpisobi-li t¢astnik poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, druZiny ¢i jejiho
vybaveni, §kola véc projedna se zdkonnym zastupcem a pozada jej o zajiSténi
nahrady vzniklé Skody. Néhrada Skody se uplatiiuje v souladu s pravnimi
predpisy.

3. Osobni véci si GCastnici zabezpecuji obvyklym zplisobem a cennosti do druziny
pokud mozZno nenosi.

IX. Dokumentace a informovani



1. Druzina vede dokumentaci stanovenou pravnimi pfedpisy a vnitinimi piedpisy
Skoly, zejména Skolni matriku, dokumentaci o pfijimani ucastnika, ptihlasky,
tfidni knihy nebo piehledy vychovné vzd€lavaci prace, plan Cinnosti a evidenci
urazu.

2. Skola zvefejni tento vnitini ¥ad na piistupném misté ve $kole a zptisobem
umozinujicim dalkovy pfistup. Zaméstnance a ucastniky s nim prokazatelné
seznami a zakonné zastupce informuje o jeho vydani a obsahu.

3. Pofizovani a vyuzivani fotografii, zvukovych a obrazovych zdznami tcastnikti
Skola fesi v souladu s pravnimi ptedpisy upravujicimi ochranu osobnich tda;ji a
ochranu osobnosti a podle samostatné poskytnutych informaci ¢i souhlasti,
jsou-li pro konkrétni ucel vyzadovany.

X. Zavérecna ustanoveni

Tento vnitini fad byl projednan v pedagogické radé dne 25.8.2026

. Timto vnitinim fadem se ru$i vnitini fad Skolni druziny €. j. 466/2025, G€inny
od 1. 9.2025.

3. Vnitini fad nabyva Gc¢innosti dne 1. 9. 2026.

N —

V Kroméiizi dne 24.8.2026

Mgr. Martina Lecidnova
vedouci vychovatelka

Mgr. Ivana Uherkova
reditelka Skoly



