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I. Úvodní ustanovení 

1. Školní družina (dále jen „družina“) je školské zařízení pro zájmové vzdělávání. 

Její činnost se řídí zejména školským zákonem, vyhláškou o zájmovém 

vzdělávání, školním vzdělávacím programem družiny, tímto vnitřním řádem a 

dalšími vnitřními předpisy školy. 

2. Vnitřní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich 

zákonných zástupců, pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci, provoz a 

vnitřní režim družiny, podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví a podmínky 

zacházení s majetkem. 

3. Pro účely tohoto řádu se účastníkem rozumí žák nebo dítě přijaté k činnosti 

družiny. Zákonným zástupcem se rozumí zákonný zástupce účastníka; 

pověřenou osobou osoba uvedená zákonným zástupcem v přihlášce nebo v 

jiném písemném sdělení škole. 

II. Činnost, organizace a provoz družiny 

1. Družina poskytuje zájmové vzdělávání, zejména pravidelnou zájmovou, 

výchovnou, rekreační a vzdělávací činnost, odpočinkové činnosti, přípravu na 

vyučování a otevřenou nabídku spontánních činností. 

2. Činnost družiny je určena přednostně žákům prvního stupně základní školy 

přihlášeným k pravidelné denní docházce. Za podmínek stanovených právními 

předpisy se mohou účastnit i další děti a žáci. 

3. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování i o školních 

prázdninách. Ředitelka může po projednání se zřizovatelem činnost družiny v 

době školních prázdnin přerušit; informaci o přerušení provozu, případně o 

možnosti vzdělávání v jiné družině, škola zveřejní na vhodném veřejně 

přístupném místě a způsobem umožňujícím dálkový přístup. 

4. Družina má čtyři oddělení. Účastníci pravidelné denní docházky se zařazují do 

oddělení. Oddělení se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků; současně nesmí 

být překročen nejvyšší povolený počet účastníků zapsaný ve školském rejstříku 

ani kapacitní a bezpečnostní možnosti využívaných prostor. 

5. Provozní doba je: 



• ranní družina: 6.15–8.00 hodin, 

• odpolední družina: 10.45–16.15 hodin. 

Ranní vstup do budovy školy je umožněn od 6.15 do 7.25 hodin. Nástup do 

odpolední družiny navazuje na skončení vyučování jednotlivých tříd. 

6. Provozní dobu může ředitelka upravit podle místních podmínek. O mimořádné 

změně nebo omezení provozu škola zákonné zástupce včas informuje 

prostřednictvím informačního systému školy, na webových stránkách školy 

nebo jiným obvyklým způsobem. 

7. Výchovně vzdělávací činnost probíhá podle ročního plánu družiny a plánů 

jednotlivých oddělení. Základní organizační jednotkou plánování je zpravidla 

60 minut. 

8. Pro činnost družiny lze využívat zejména herny, určené učebny, tělocvičnu, 

počítačovou učebnu, výtvarnou dílnu, chodby, školní hřiště, školní zahradu a 

další prostory školy určené vedením školy. Činnost může probíhat též mimo 

budovu školy. 

9. O plánovaných akcích mimo obvyklé prostory školy jsou zákonní zástupci 

předem informováni přiměřeným způsobem. Běžné vycházky a pobyt venku v 

rámci denního programu se oznamují prostřednictvím plánu činnosti oddělení. 

10. Činností příležitostné povahy a otevřené nabídky spontánních činností se 

mohou účastnit také žáci nebo děti, kteří nebyli přijati k pravidelné denní 

docházce, za podmínek stanovených školou. 

III. Přijímání, přihlašování, docházka a ukončení účasti 

1. Podmínkou přijetí k pravidelné denní docházce je písemná přihláška. Její 

součástí je písemné sdělení zákonného zástupce o rozsahu docházky a způsobu 

odchodu účastníka z družiny. 

2. O přijetí rozhoduje ředitelka podle daných kritérií a kapacity družiny. Hlavním 

kritériem je věk účastníků. Přednostně jsou přijati žáci nejmladší, dále 

sourozenci na škole. Přihláška je podkladem pro vedení školní matriky 

školského zařízení. 

3. Zákonný zástupce je povinen bez zbytečného odkladu oznámit změny údajů 

podstatných pro poskytování zájmového vzdělávání a bezpečnost účastníka, 

zejména změny kontaktních údajů, zdravotní způsobilosti, zdravotních obtíží a 

dalších závažných skutečností. 

4. Účastník dochází do družiny v rozsahu uvedeném v přihlášce. Nepřítomnost se 

omlouvá způsobem stanoveným školním řádem nebo písemným sdělením 

zákonného zástupce vychovatelce. 

5. Změnu pravidelného rozsahu docházky, způsobu odchodu nebo osoby 

oprávněné účastníka vyzvednout oznámí zákonný zástupce předem písemně. 

Komunikace se zákonnými zástupci, včetně omlouvání nepřítomnosti, žádostí o 

jednorázovou změnu odchodu a předávání dalších sdělení, probíhá 

prostřednictvím deníčku žáka. Telefonická zpráva sama o sobě nenahrazuje 

písemné sdělení v deníčku, neurčí-li ředitelka pro konkrétní situace jiný 

ověřitelný postup. 



6. Odchod účastníka v jinou dobu, než je uvedena v přihlášce, nebo samostatný 

odchod je možný pouze na základě předchozího písemného sdělení zákonného 

zástupce v deníčku žáka s uvedením data, času odchodu a způsobu odchodu. Za 

účastníka, který na základě takového sdělení odchází samostatně, družina po 

jeho odchodu neodpovídá. 

7. Vyzvedávání účastníků probíhá bezprostředně po obědě, zpravidla ve 13.00 

hodin, a dále od 15.00 do 16.15 hodin. V době od 13.00 do 15.00 hodin 

účastníky nelze vyzvedávat, protože v oddělení probíhá hlavní výchovně 

vzdělávací činnost; výjimku lze z vážných důvodů předem individuálně 

dohodnout s vychovatelkou. 

8. Zákonný zástupce může účast v družině ukončit písemným oznámením 

doručeným škole; účast končí dnem uvedeným v oznámení, nejdříve však dnem 

jeho doručení, není-li se školou dohodnuto jinak. 

9. Při porušení tohoto řádu vychovatelka účastníka na porušení upozorní a záznam 

o porušení pravidel sdělí zákonnému zástupci prostřednictvím deníčku žáka 

nebo jiným prokazatelným způsobem. Po třetím zaznamenaném porušení 

pravidel následuje jednání se zákonným zástupcem. Nedojde-li ani poté ke 

zlepšení chování účastníka, může ředitelka po předchozím prokazatelném 

upozornění zákonného zástupce a po umožnění věc projednat účast v družině 

ukončit. Účast může ředitelka ukončit také při závažném porušení tohoto řádu, 

dlouhodobé neomluvené neúčasti nebo opakovaném neuhrazení úplaty. Tím 

není dotčena možnost použití výchovných opatření podle školského zákona v 

případech a za podmínek, které tento zákon stanoví. 

10. Není-li účastník vyzvednut do konce provozní doby, vychovatelka se pokusí 

bezodkladně kontaktovat zákonné zástupce a osoby oprávněné k vyzvednutí. 

Nelze-li péči o účastníka zajistit ani poté, škola postupuje s ohledem na nejlepší 

zájem dítěte ve spolupráci s příslušnými orgány; je-li to nezbytné, kontaktuje 

Policii České republiky nebo orgán sociálně-právní ochrany dětí. 

IV. Práva a povinnosti účastníků 

1. Práva účastníků 

Účastník má právo zejména: 

a) účastnit se zájmového vzdělávání a školských služeb v rozsahu, v němž byl přijat, 

b) na respektování své osobnosti, důstojnosti, soukromí a na rovné zacházení, 

c) na bezpečné prostředí a ochranu před fyzickým i psychickým násilím, diskriminací, 

nepřátelstvím, šikanou a jinými projevy rizikového chování, 

d) na odpočinek, hru a přiměřený prostor pro spontánní činnost, 

e) vyjádřit přiměřeným a slušným způsobem svůj názor k záležitostem, které se ho 

týkají; jeho názoru je věnována pozornost odpovídající věku a stupni vývoje, 

f) na informace a přiměřenou poradenskou pomoc v záležitostech týkajících se jeho 

zájmového vzdělávání, 

g) požádat vychovatelku nebo jiného zaměstnance školy o pomoc, je-li ohroženo jeho 

zdraví, bezpečí nebo jeho práva. 



2. Povinnosti účastníků 

Účastník je povinen zejména: 

a) řádně docházet do družiny v přihlášeném rozsahu a dodržovat tento řád, školní řád a 

pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byl seznámen, 

b) plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a 

tímto řádem, 

c) chovat se ohleduplně a s respektem k ostatním účastníkům, zaměstnancům školy a 

dalším osobám, 

d) bez vědomí vychovatelky neopouštět oddělení, budovu školy ani školní areál, 

e) neprodleně oznámit vychovatelce úraz, zdravotní obtíže, ztrátu nebo poškození věci 

a jinou skutečnost, která může ohrozit zdraví nebo bezpečnost osob, 

f) šetrně zacházet s vybavením družiny a školy, udržovat pořádek a chránit majetek 

před poškozením, 

g) mít vhodné oblečení a obuv pro pobyt uvnitř i venku; osobní věci si vhodně označit. 

3. Zákazy 

Účastníkům je zakázáno zejména: 

a) přinášet věci, které nesouvisejí s činností družiny a mohou ohrozit zdraví, 

bezpečnost nebo mravní vývoj osob, 

b) přinášet, užívat, nabízet, zprostředkovávat, přechovávat, distribuovat nebo 

propagovat alkohol, tabákové a nikotinové výrobky, nikotinové sáčky, elektronické 

cigarety, omamné a psychotropní látky a jiné návykové látky; zakázáno je rovněž 

dostavit se do družiny nebo na akci pod jejich vlivem, 

c) používat vulgární, ponižující, diskriminační nebo nenávistné projevy, dopouštět se 

fyzického či psychického násilí, šikany nebo kyberšikany, 

d) pořizovat nebo zveřejňovat zvukové, obrazové nebo audiovizuální záznamy jiných 

osob bez jejich svolení a bez souhlasu vychovatelky, 

e) svévolně opouštět družinu, budovu školy nebo školní areál před ukončením pobytu. 

4. Elektronická zařízení 

1. Používání mobilních telefonů, chytrých hodinek a jiných elektronických 

zařízení účastníky je při činnostech družiny bez souhlasu vychovatelky 

zakázáno; zařízení musí být uloženo tak, aby nenarušovalo činnost ani 

neohrožovalo bezpečnost. V naléhavých případech lze kontaktovat zákonného 

zástupce prostřednictvím vychovatelky. 

2. Omezení se nepoužije v nezbytném rozsahu, vyžaduje-li použití zařízení 

zdravotní stav účastníka. 

3. Škola neodpovídá za cennosti nebo elektronická zařízení přinesená v rozporu s 

pokyny školy, s výjimkou případů, kdy odpovědnost školy vyplývá z právních 

předpisů. 

V. Práva a povinnosti zákonných zástupců a pravidla vzájemných vztahů 



1. Zákonný zástupce má právo zejména: 

a) na informace o průběhu zájmového vzdělávání svého dítěte, 

b) vyjadřovat se k podstatným záležitostem týkajícím se zájmového vzdělávání dítěte, 

c) na přiměřenou poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se zájmového 

vzdělávání dítěte, 

d) projednat s vychovatelkou, vedoucí vychovatelkou nebo ředitelkou školy podněty a 

připomínky k činnosti družiny. 

2. Zákonný zástupce je povinen zejména: 

a) zajistit řádnou docházku účastníka v přihlášeném rozsahu a včas omlouvat jeho 

nepřítomnost, 

b) oznamovat škole změny údajů podstatných pro průběh zájmového vzdělávání nebo 

bezpečnost účastníka, včetně změn kontaktních údajů, zdravotní způsobilosti a 

zdravotních obtíží, 

c) na vyzvání ředitelky se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se 

zájmového vzdělávání účastníka, 

d) předávat a vyzvedávat účastníka v časech a způsobem stanoveným tímto řádem, 

e) respektovat pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a 

tímto řádem, 

f) uhradit úplatu za zájmové vzdělávání ve stanovené výši a splatnosti, 

g) zajistit, aby účastník měl vhodné oblečení, obuv a vybavení s ohledem na 

plánovanou činnost a počasí. 

3. Při předávání a vyzvedávání účastníků zákonní zástupci nevstupují bez 

souhlasu zaměstnance školy do prostor určených pro činnost družiny; tím není 

dotčena možnost individuální konzultace po předchozí dohodě. 

4. Základním komunikačním prostředkem mezi družinou a zákonnými zástupci je 

deníček žáka. Zákonný zástupce jej pravidelně kontroluje a bere na vědomí 

zápisy vychovatelky. Prostřednictvím deníčku se předávají zejména 

omluvenky, žádosti o jednorázovou změnu odchodu, upozornění na porušení 

pravidel a další sdělení. Závažné záležitosti se projednávají osobně nebo jiným 

prokazatelným způsobem. 

VI. Úplata za zájmové vzdělávání 

1. Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině stanoví zřizovatel. Pro 

školní rok 2026/2027 činí úplata podle aktuálního rozhodnutí zřizovatele – 

350,- Kč měsíčně. 

2. Úplata se hradí bezhotovostně na účet školy, jednorázově nebo ve splátkách, 

podle pokynů školy. Splatnost stanoví ředitelka tak, aby byla úplata uhrazena 

nejpozději před ukončením účasti v dané činnosti. 

3. Ředitelka může úplatu snížit nebo od úplaty osvobodit za podmínek 

stanovených právními předpisy, zejména pokud účastník nebo jeho zákonný 

zástupce prokáže, že je příjemcem dávky státní sociální pomoci se složkou na 

živobytí nebo členem domácnosti tohoto příjemce, pokud účastníkovi nebo jeho 



zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči, anebo jde-li o účastníka 

v pěstounské péči s nárokem na příspěvek na úhradu potřeb dítěte. Ředitelka 

může dále úplatu snížit nebo účastníka osvobodit, je-li členem domácnosti, 

které se poskytuje dávka státní sociální pomoci se složkou bonus na dítě. 

Zákonný zástupce potřebné skutečnosti prokáže ředitelce. 

4. Je-li v kalendářním měsíci provoz družiny omezen nebo přerušen po dobu delší 

než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží. Škola informuje zákonné 

zástupce o výši snížené úplaty vhodným způsobem. 

VII. Bezpečnost, ochrana zdraví a ochrana před rizikovým chováním 

1. Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při zájmovém vzdělávání 

a činnostech s ním přímo souvisejících. Přihlíží přitom k jejich základním 

fyziologickým potřebám a vytváří podmínky pro zdravý vývoj a předcházení 

rizikovému chování. 

2. Účastníci jsou na začátku školního roku a podle potřeby v průběhu roku 

prokazatelně seznamováni s pravidly bezpečnosti, ochranou zdraví, požární 

ochranou a pravidly bezpečného pohybu v prostorách školy i mimo ně. 

3. Každý úraz nebo zdravotní obtíže účastník bezodkladně oznámí vychovatelce. 

Zaměstnanec školy poskytne nezbytnou první pomoc, zajistí další postup a 

provede záznam podle právních předpisů a vnitřních postupů školy. 

4. Při činnostech mimo areál školy, na vycházkách, výletech a dalších akcích 

zajišťují pedagogičtí pracovníci dohled a postupují podle pravidel bezpečnosti 

odpovídajících charakteru činnosti, místu a věku účastníků. 

5. Družina uplatňuje preventivní opatření proti všem formám rizikového chování, 

diskriminace, nepřátelství a násilí. Každé podezření na šikanu, násilí nebo jiné 

ohrožení účastník neprodleně oznámí vychovatelce nebo jinému zaměstnanci 

školy. 

6. Při nepřítomnosti vychovatelky lze po organizačním zajištění a při dodržení 

bezpečnostních, kapacitních a personálních podmínek oddělení dočasně spojit; 

o postupu rozhoduje vedení školy. 

7. Pitný režim je zajišťován v souladu s provozními podmínkami školy; účastníci 

mohou používat vlastní vhodně označené nádoby na pití. 

VIII. Zacházení s majetkem 

1. Účastník je povinen šetrně zacházet s majetkem školy, družiny, jejím 

vybavením a s majetkem jiných osob. Poškození nebo ztrátu bezodkladně 

oznámí vychovatelce. 

2. Způsobí-li účastník poškození nebo zničení majetku školy, družiny či jejího 

vybavení, škola věc projedná se zákonným zástupcem a požádá jej o zajištění 

náhrady vzniklé škody. Náhrada škody se uplatňuje v souladu s právními 

předpisy. 

3. Osobní věci si účastníci zabezpečují obvyklým způsobem a cennosti do družiny 

pokud možno nenosí. 

IX. Dokumentace a informování 



1. Družina vede dokumentaci stanovenou právními předpisy a vnitřními předpisy 

školy, zejména školní matriku, dokumentaci o přijímání účastníků, přihlášky, 

třídní knihy nebo přehledy výchovně vzdělávací práce, plán činnosti a evidenci 

úrazů. 

2. Škola zveřejní tento vnitřní řád na přístupném místě ve škole a způsobem 

umožňujícím dálkový přístup. Zaměstnance a účastníky s ním prokazatelně 

seznámí a zákonné zástupce informuje o jeho vydání a obsahu. 

3. Pořizování a využívání fotografií, zvukových a obrazových záznamů účastníků 

škola řeší v souladu s právními předpisy upravujícími ochranu osobních údajů a 

ochranu osobnosti a podle samostatně poskytnutých informací či souhlasů, 

jsou-li pro konkrétní účel vyžadovány. 

X. Závěrečná ustanovení 

1. Tento vnitřní řád byl projednán v pedagogické radě dne 25.8.2026 

2. Tímto vnitřním řádem se ruší vnitřní řád školní družiny č. j. 466/2025, účinný 

od 1. 9. 2025. 

3. Vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026. 

 

V Kroměříži dne 24.8.2026 

 

.................................................... 

Mgr. Martina Leciánová 

vedoucí vychovatelka 

 

.................................................... 

Mgr. Ivana Uherková 

ředitelka školy 


